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o EXTRAIT DU REGISTRE
‘.L;;.,fj-gﬂ VILLE DE PLOEMEUR DES DELIBERATIONS
';\@é — DE LA COMMUNE DE PLOEMEUR
——_‘5 é,_: MORBIHAN

Séance Publique
Mardi 26 février 2019

REGLEMENT GENERAL SUR LA PROTECTION DES DONNEES A CARACTERE PERSONNEL

Etaient présents :

Ronan LOAS, Serge LECUYER, Antoine GOYER, David DREGOIRE, Héléne BOLEIS, Patricia
QUERO-RUEN, Pascaline ALNO, Claudie LE BIHAN, Patrick GOUELLO, Katherine GIANNI, Bernard
CLERGEON, Pierre-Yves CAINJO, Jean-Luc MADEC, Martine LIEDOT, Armelle GEGOUSSE, Anne-Valérie
RODRIGUES, Loic TONNERRE, Michel ROUALO, Dominique SAURAY, Dominique QUINTIN, Isabelle LE
RIBLAIR, Daniel LE LORREC, Irene BELLEC, Michel LE MESTRALLAN, Thierry LE FLOCH, Yolande ALLANIC,
Nolwenn DELALEE, Jean-Guillaume GOURLAIN.

Absents excusés ayant donné pouvoir :

Christelle CAINJO a Patricia QUERO-RUEN, Dominique DAUGES a Loic TONNERRE, Teaki DUPONT a
Isabelle LE RIBLAIR, Sylvain BRITEL a Daniel LE LORREC

Absent : Philippe DONIES

Secrétaire de séance : Claudie LE BIHAN

Présents : 28
Pouvoirs : 04
Absent :01
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o
DIRECTION DES RESSOURCES n 03

REGLEMENT GENERAL SUR LA PROTECTION DES DONNEES A CARACTERE PERSONNEL
Rapporteur : Bernard CLERGEON

La collectivité est amenée a traiter quotidiennement de nombreuses données & caractére personnel
(gestion des ressources humaines, état civil, élections, recensement, urbanisme, activités
extra/périscolaires, personnes agées, action sociale..). De plus, face aux services numériques
croissants qui découlent de I'e-administration et de leurs usages, les citoyens sont de plus en plus
soucieux de la maniére dont leurs données personnelles sont utilisées dans un environnement
numérique confronté a de multiples risques.

C’est dans ce contexte que différents textes ont été pris d’une part au niveau national, avec la loi pour
la République numérique d’octobre 2016, et d’autre part avec un réglement européen sur la protection
des données, d’application directe depuis le 25 mai 2018.

Il ressort de ce texte I'obligation pour chaque collectivité de se mettre en conformité avec la
réglementation en vigueur en matiére de protection des données a caractére personnel et de procéder
a la désignation d’un Délégué a la Protection des Données (DPD) chargé de :

* Piloter la démarche de mise en conformité et de suivi du RGPD

= Informer et conseiller le responsable de traitement des données au sein de la collectivité mais
également des agents,

= Diffuser une culture informatique et libertés au sein de la collectivité

= Contréler le respect du reglement et du droit national en matiére de protection des données a
travers la réalisation d’audits,

= Proposer des procédures d’amélioration continue et d’accompagnement dans la gestion des
données personnelles

= Coopérer avec la CNIL et &tre le point de contact de celle-ci...

Lorient Agglomération a proposé aux communes membres de mutualiser les moyens pour
accompagner cette mise en conformité et offrir a chaque citoyen la garantie de bénéficier du méme
traitement de ses données personnelles quelle que soit sa commune d’appartenance.

La convention de prestation de services a la mise en conformité au RGPD annexée au présent rapport,
définit les modalités techniques, organisationnelles et financiéres de la prestation proposée par
Lorient Agglomération aux communes et notamment les 3 premiéres étapes a savoir :

- La mise en place de la démarche,

- La sensibilisation des acteurs,

- La cartographie des données de la collectivité.

La démarche sera pilotée par la cellule RGPD de Lorient Agglomération (DPD, direction des systémes
d’information, direction des services juridiques) en collaboration avec des référents au sein de la
commune.

La durée de la convention est de 6 mois. Elle pourra étre prolongée par période de méme durée et par
tacite reconduction jusqu’a la réalisation compléete de la prestation confiée (phases 1 a 3).
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Il sera facture a la commune un montant correspondant a un forfait de jours d’intervention des agents
de Lorient Agglomération multiplié par un coit de journée dont les montants sont précisés dans la
convention.

Vu le réglement n°2016/679 du Parlement européen et du Conseil en date du 27 avril 2016 relatif 3 la
protection des personnes physiques a I'égard du traitement des données a caractére personnel et a la
libre circulation de ces données (réglement général sur la protection des données) ;

Vu la loi n°2018-493 du 20 juin 2018 relative & la protection des données personnelles modifiant la loi
n°78-17 du 6 janvier 1978 relative a I'informatique, aux fichiers et aux libertés ;

Vu le Code général des collectivités territoriales ;
Vu l'avis de la commission « finances, ressources humaines » du 18 février 2019 ;

Vu le rapport présenté en séance du conseil municipal ;

LE CONSEIL MUNICIPAL, apres en avoir délibéré :

> APPROUVE les termes de la convention d’accompagnement de la commune a la
mise en conformité au RGPD telle qu’annexée au présent rapport,
> AUTORISE le Maire a signer la convention de prestation et de prendre toutes les

mesures nécessaires a sa bonne exécution.
Délibération adoptée a 'UNANIMITE

v -~ -Leregistre diment signé.
o Pour extrait certifié conforme.

.
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CONVENTION DE PRESTATION DE SERVICES
MISE EN CONFORMITE

REGLEMENT GENERAL DE LA PROTECTION DE LA DONNEE {(RGPD)

ENTRE :

Lorient Agglomeration. representee par son Président, Norbert Métairie, agissant en varty
d'une délibéracion en date du XAX

Ci-apres dénommée "Lorient Agglomération’,
D'UNE PART,

ET

La Commune de XXX, représentée par son Maire "/‘(/4 agissant en vertu d'une deliberation
r b pol
en date du XXX

Ci-apres denommee la Commune” ou = la collectivite -

D'AUTRE PART.

Yu le reglement n" 2016/679 du Partement suropéen et du Conseil en date du 27 avril 2016
relatif a la protection des personnes physiques a l'égard du traitement des données A
caractere personnel et a la libre circulation de ces données (reglement géneral sur la
protection des donnees) ;

Vu la lof n° 2018-493 du 20 juin 2018 relative a la protection des données personnelles
modifiant ta loi n 78-17 du 6 janvier 1978 relative & Uinformatique, aux fichiers et aux
libertes ;

Vu les articles L5216-7-1 et L5215-27 du Code Géneral des Collectivités Territoriales relatif
aux prestations de service realisées par un établissement public de coopération

intercommunale pour le compte d'une collectivité
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Pr2ambulie

de donness numerinues dans 12 guoiidien des collec

mée 3insorit pleinement dans le sc

MeyEns a

doit permetire d'optimiser |

protaction des donndes at de

nTormité au Regiemeant Gapgral de 2 Proteciion de la Dopnee.

EN CONSEQUENCE, IL EST CONVENU CE QUI SUIT

Article 1 - Objet de {a convention

vention détinis i

Elle comporte

station globaie qul o

Phase

o

Phase

Phase 3 - Cartographis des donn

- Phase 4 . Dérinition dis plan ' actions
Phase 5 . Plar d’analyse des risques
Phase 6 : Derinition ef optimisation des processus
Phase 7 @ Rapports d'activités at suivi

- Phase & @ Praparer la démarche pour un controle

La présente convention porte sui les phases 1, 2 ef 3 de la démarche.

Article 2 - Modalités financiéres

La contribution financiere de ta Commune pour chaque phas= de ia presiation proposés par

Lorient Agglomeration est calculée selon la formule ci-dessous

- Montant de ta contribution = Colr de ('unité de ~eférence ¥ ie nombre o uisité dafing.
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L'unite de réference sera le « cout de journée - Celie unite. le CanIlthU‘ defini par la
Commune et Lorient Agglomération ainsi que la formute de calcul sont precisés a chague

e
annexe corraspon dant atix prestations retenues par (a Commune.

ré a la commune un montant correspondant a un nombre de jours d'intervention

des agents de la celiule RGPD de Lorient Awlnm -ation multiplié par un colit de journee. La
cellule st composee par e DPO. la Direction des Svsternes d'Information at {a Direction des

Il sera factu

Services Juridiguies de Lonent Agglomeration.
Le cout de journée est calculé sur les bases définies ci-dessous

- Un colit moyen par catégorie st calculé 2 partir des salaires chargé des agents de
catégorie A du Budget Principal d'une part, des agents de catégorie B du Budget
Principal d’autre part,

A c2 colit moyen est appliqué un pourcent ge de frais d’encadrement et de frais
d'administration générale. Au 31 décembre 20 le colit de revient reet est ainsi
fixe a

> 342€/jour pour un agent de catégorie A,

262€/ jour pour un agent de catégorie B.

O

olits seront revisables annuellement sur ta base de Uindice de prix des depenses
unales dit « panier du maire -, calculé par U"Association des Maires de France. L'indice
de ré érence du - panier du maire » s’établit a 143,4 (valeur 2°™ semestre 2015)

La facturation est établie a Uissue des 6 mois de prestation ainsi que, le cas échéant, au
terme de chaque période de prolongation.

Un bilan présenté a la commune permet de verifier "adéquation entre le volume des
prestations prévues et le volume réalise.

Article 3 - Responsabilités

Lorient Agglomération s’engage :

\

a mettre en ceuvre tous les movens dont alle dispose afin dassurer [a continuité, |

securité et la qualite des services souscrits par la Commune

~ a respecter le secret le plus absolu sur les documents et données auxquels elle aura
acces.

La Commune s’engage :
- a mettre a disposition de Lorient Agglomération tous les aléments nécessaires a la
realisation de la prestation conriee,
- a désigner un reférent RGPD et un suppléant, interlocuteurs privilegies de Lorient
Agglomeration, charges du recensement des besoins et du diagnostic des données.

5-DE




SEDI 30700 UZES (1102) - Réf. 309355

Envoyé en préfecture le 01/03/2019
Regu en préfecture le 01/03/2019

Affiché le - 1 MARS 2019

ID : 056-215601626-20190226-DB20190203-DE

Amche e

10 - 056-20004217 1-20181016-DEL_20182-5-DE:

Les rererants 4

o Mom, Prénciv du tinutaive @ (X

’

o Adrasse de mess: e XXX

a NT Tal o KX

o Mom, Pranom dit suppldant © €4X
o Adresse de messageria @ XA

= NT Tel @ XXX

La modification de Uldentite d
Agolomération par courrier ou courrie

eférents sera portée a la connaissance de Lorienl
L adressé a Lorient Agglomération.

Article 4 - Assistance

Lorient. Agglomaration met a disposition de la Commune une assistance,

5 sont prises sompte a compter de a date de leur déclaration auprés de
jasg rg

les seuls correspondants designds par a Commune en utilisant Uadresse -

.

Lorient Agglomération s’z
Vouverturs de [3 demand
Le ftraitement des de

conformemant aux dispositions de 'article 2 de iz

ge a apporter une reponse dans les meilleurs ddiais qui suivent
= du lundi au vendredi pendant les heures ouvia

wahdes sera facturé A la ha

Article 5 - Avenant a la convention
Hormis Uindexaltion du tarif de la journée de prestation de service, rouie autre modification

dans les conditions de mise en ceuvre de la présente convention (réévaluation des charges
de fonctionnement, ajout ou suppression de prestations...) fera Uobjet d'un avenant.

Article 6 - Durée et resiliation de ta convention

La présente conventior antre en vigueur pour une durée de 6 mois, a compter du XXX, Elle

e prolongee par période de 6 mois ei par tacite reconduction jusqu'i réalisation

pourra

complete de la prestation confiée.

Chacune des parties pourra dénoncer (a présente convention par lettre recommandée avec
accusé de raception | mois avant son 2chéance.

En fin de convention. Lorient Agglomération restituera a la Commune ['intégr:
eléments dont elle est propridtaire.
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Dans le cas d'une résiliation a Uinitiative de (2 Commune, celle-ci prendra totalement en

charge les frais engagés dans le cadre de la mission.

Article 7 - Litiges

En cas de litige sur Uinterpretation ou ['application de la présente convention. les parties
s'engagent a rechercher toute voie amiable de réglement. En cas d’&chec, tout contentieux
devra étre porté devant le tribunal administratif de Rennes.

Pour la commune de XXX Pour Lorient Agglomération,
Le Maire, Le President.
XXX Norbert METAIRIE

ANNEXE 1 - liste des phases de la prestation proposée a la Commune

- Phase 1 : Mise en place de la démarche
- Phase 2 : Sensibilisation des acteurs

- Phase 3 : Cartographie des données de la collectivité
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i Général de Protection

La demarche de mise an conformité de la ~:’0Hec'

de la Donnéde sara pilorée par la cellule RGPD (DPO, D'i!'-‘f?('_{'_i{)ﬂ des Systémes d'informartion et

Direction des Sarvi

ces Jduridigues) en ol

Commune, La Commuiine peut faire le choix

Agghyrnéraiior; OU de nemmer son propre

.

e d'accompagnemeant propoes

La demarc Lorient Agglomération est basse sir 8

phases consdcutives qui permetiront de metire en ceuvre la conformité au RGPD au sein de

]

A collectivitd, dont les 3 oremidres sont |'objel de ia présante convention. Chague phass
pour chague commune donnera Hew a un prix forfaitaire appliqué au nombre de jours pe
1A bisn La mission.

Poui i

Phase 1 - Nomination du Delégué a la Protection de la Donnee
(DPO)

Definicion de la presration

te fonction A un
- fonction au DPO

commune doit procader a iz
orestataire public ou privé.
mutualisé de Lorient Age

laration devr

& prestation est 2

“la Commune.
la convention,

Une déc

elt

Livrables de la prestation

- L'attestation d enregistrement aupras de ia CMHIL.

Participation financiére de la Commune

Le montant de la participation financiere ast calculé selon la formuie -

Montant de ta prastation = « colt de journde » d'un agent de catégorie A ¥ Nombre
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Phase 2 - Sensibilisation des acteurs
Definition de {a prestation
Le RGPD implique une mise a jour des connaissances et/ou la formation des difierents

acteurs de la CommiLine.

En effet, les elus et les agents de la Commune doivent connaitre les contraintes
reglementaires relatives a la protection des données personnelles.

Pour cela. il est proposé d'établir un plan de formation des acteurs de la Commune.

L'organisation et le contenu de la formation seront definis en accord avec la commune et
seront fonction du type et du nombre de participants.

Livrables de la prestation
- Le plan de formation établi avac (a Commune
- Les documents supports fournis par la cellule RGPD,
- Le Planning previsionnet de mise en cauvre.
Responsabilite de la Commune
- La commune devra définir conjointement avec le DPC son plan de formation,
Elle devra etablir le nombre de sessions et les personnes concernées par les sessions.

- Les plannings arrétés annuellemant ne pourront étre maodifiés que marginalement
2 2
pour ne pas déséquilibrer la charge prévisionnelle de Lorient Agglomeration,
notamment vis-a-vis des autres communes.

Participation financiere de la Commune

Elle est définie au regard du nombre de jours nécessaire a réalisation de la prestation. Il est
évalué par Loriznt Agglomération. Une proposition de jours de formation de base est
proposée a la commune et peut étre modifiée en fonction des besoins et des disponibilités
de chacun.

Le montant de la participation financiere est calculé selon la formule

Montant de la prestation = - colt de journée - d’un agent de categorie A x Nombre
de jours
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Phase 3 - Cartographie des données de la Commune

Definition de la prestation

i

Catte phase est byés importants et permettra d’établir le regisire.
Le registre est un document obligatcire recensant et décrivant de facon exhausiive
"ensemble des traitements de la

papier.

Commune qu’ils soient informatisés cu t2nus sous forme

Lorient Agglomeration accompagnera la mise en geuvre de cette phase :

- en établissant avec la commune la méthodologie nécessaire.

fournissant las outils de cartograpiiz. outils permettant de structurer 2t organiser les
documents decrivant les traitements des données personnelles recensés ou la fourniture

d'un iogiciel de recensement des traitements.

25 démarches seront menées par i'interlocuteur de ta Commune et des points réguliers,
planifiés avec la cellule RGPD, permettront d'évaluer Usvancemeni de Uzudit et de

ré-ajuster le cas dchdant.

COMMUNE aevy
satellites tels que (CCAS, EPHAD. EPHA...

a préciser si elle souhaite 2galement contractualiser pour le compte d

T

P ey - iz —alicds O AAFimI e A e 3 i~ =RV T e e ]
La commune =t iz celiule RGPD deriniront de consuitation des services ou

organismes.

Chagque cartographie sera confidentielle.

D

L'ensemble des phases ci-aprés permettront de compléter, modifier, améliorer ta qualité du

registre.

{

Livrables de la prestation
- Outils mis A disposition.
- Plan de consultation de {a Commune et, le cas écheant de ses satellites,
- Unretour d'évaluation des informations cotlectees,
~  Cartographie de la Commune et des organisimes satellites, le cas 2chéant,

- registre servant de base a la Commune.

[54]
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Responsabilicé de la Commune
La Commune s'engage :

- A mettre en ceuvre les movens humains et matériels pour mener la cartographie a

30N Lerme.

A informer la cellule RGPD de tout nouveau traitement de données personnelles

anvisage,

Participation financiere de la Commune

Elle est definie au regard du nombre de jours nécessaire a réalisation de la prestation. Il est
évalué par Lorient Agglomération. Une estimation du nombre de jours ast proposee a la
commune et peut étre modifiée en fonction des besoins at des disponibilités de chacun.

Le montant de la participation financiére est calculé seion la formule

Montant de la prestation = - colit de journée ~ x Nombre de jours
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