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Séance Publique
Mercredi 27 mai 2020

DEPLACEMENTS ACCOMPLIS PAR LES ELU(ES) DE LA VILLE DANS L'EXERCICE DE LEURS
FONCTIONS ET DE LEUR DROIT A LA FORMATION - MODALITES DE PRISE EN CHARGE

Etaient présents :

Ronan LOAS, Armelle GEGOUSSE, Christian PERRIEN, Anne-Valérie RODRIGUES, lJean-Guillaume
GOURLAIN, Marianne POULAIN, Antoine GOYER, Patricia QUERO-RUEN, Claude ORVOINE, Pascaline
ALNO, Cédric ORVOEN, Claudie LE BIHAN, Patrick GOUELLO, Héléne BOLEIS, Jean-Luc SCIEUY, Isabelle
GUSMINI, Pascal GUERIF, Brigitte LE LIBOUX, Georges CORNEC, Liliane MARTEVILLE, Christian
LAURENT, Marie-Christine LE NORMAND, Bernard CLERGEON, Martine LIEDOT, Ludovic JEGO, Christine
BARETTE, Mathieu GAUTHIER-LE PRIOL, Yolande ALLANIC, Emmanuelle TROCADERQO, Sylvain BRITEL,
Marie-Héléne HUCHET, Annie VERDES.

Absent : Loic TONNERRE

Secrétaire de séance : Armelle GEGOUSSE

Présents : 32
Pouvoirs : 00
Absent :01
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DIRECTION DES RESSOURCES n ° 13d

DEPLACEMENTS ACCOMPLIS PAR LES ELU(ES) DE LA VILLE DANS L'EXERCICE DE LEURS
FONCTIONS ET DE LEUR DROIT A LA FORMATION - MODALITES DE PRISE EN CHARGE
Rapporteur : Ronan LOAS

En application des articles L.2123-18, L2123-18-1 et L.2123-12 du Code Général des Collectivités
Territoriales (CGCT), dans I'exercice de leur mandat, les membres du conseil municipal peuvent étre
appelés a effectuer différents types de déplacements, qui peuvent ouvrir droit au remboursement des
frais exposés pour leur accomplissement.

Il convient de distinguer :

- Lesfrais de déplacement courants (sur le territoire de la commune) ;

- Les frais pour se rendre a des réunions hors du territoire de la commune ;

- Lesfrais liés a I'exécution d’'un mandat spécial ;

- Les frais de déplacement des élu-e-s a I'occasion de I'exercice de leur droit a la formation.

I - Les frais de déplacement courants sur le territoire de la commune

Les frais de déplacements des élu-e-s liés a I'exercice normal de leur mandat sont couverts par
I'indemnité de fonction prévue aux articles L 2123-20 et suivants du CGCT.

Il - Les frais pour se rendre a des réunions hors du territoire de la commune

Conformément a l'article L. 2123-18-1 du CGCT, les membres du conseil municipal peuvent étre amenés
a se rendre a des réunions ou ils/elles représentent la commune &s qualité, hors du territoire communal.

Dans ces cas, les élu-e-s peuvent bénéficier du remboursement des frais engagés sous réserve de
I'établissement d’un ordre de mission préalablement signé par le Maire ou le/la 1er adjoint-e.

Les frais concernés sont les suivants :

2.1 Frais d’hébergement et de repas

En application de I'article 7-1 du décret 2001-654 du 19 juillet 2001 modifié qui permet d’établir une
indemnisation au plus proche de la réalité des frais engagés, le régime de remboursement des frais
d’hébergement et de repas a été fixé par délibération du 19 décembre 2019 (cf. les montants en annexe
n°1). Ces montants seront actualisés en fonction des modifications de texte.

Les justificatifs des dépenses réellement supportées doivent étre impérativement présentés pour
générer le versement de l'indemnisation des frais d'hébergement et de repas, dans la limite des
montants inscrits en annexe n°1 et actualisés par les textes.

2.2 Frais de transport
En France métropolitaine, |'utilisation du train au tarif économique 2éme classe est le mode de transport

a privilégier. Le recours a la 1ére classe peut s’effectuer mais sur la seule autorisation du Maire.
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Le recours a la voie aérienne est possible lorsque la durée du ou des trajets effectués est supérieure a 6
heures ou en I'absence de liaison ferroviaire ou lorsque les conditions tarifaires sont plus favorables.

Les dispositions relatives au remboursement des frais de transport sont indiquées a I'annexe n°2. La
revalorisation des indemnités ci-dessus suivra |'actualisation prévue par les textes réglementaires

A2.3 Autres frais
Peuvent également donner lieu a remboursement, sur justificatif de paiement, les frais :

- de transport collectif (tramway, bus, métro, covoiturage...) engagés par les élu-e-s au départ ou
au retour du déplacement entre leur résidence administrative et la gare, ainsi que ceux exposés
au cours du déplacement,

- d’utilisation d’un véhicule personnel, d’'un taxi ou tout autre mode de transport entre la
résidence administrative et la gare, ainsi qu’au cours du déplacement, en cas d’absence de
transport en commun, ou lorsque I'intérét de la collectivité le justifie,

- de péage autoroutier, ou de frais de parc de stationnement en cas d’utilisation du véhicule
personnel et lorsque les élu-e-s s’inscrivent dans le cadre des indemnités kilométriques (cf.
annexe 2)

Il - Les frais liés a I'exécution d’un mandat spécial
Comme le prévoit l'article L 2123-18 du CGCT, les élu-e-s municipaux peuvent étre sollicités pour des

>

missions a caractére exceptionnel, temporaire et ne relevant pas de leurs missions courantes. Ces
missions doivent faire I'objet d’un mandat spécial octroyé par délibération du Conseil municipal.

Le mandat spécial doit étre accordé par le Conseil municipal a des élu-e-s nommément désigné-e-s,pour
une mission déterminée de fagon précise et circonscrite dans le temps, accomplie dans l'intérét
communal, préalablement a la mission.

Les missions a I'étranger et dans les territoires d’Outre mer menées par les élu-e-s municipaux reléevent
de ces dispositions. Le remboursement des frais liés a I'exercice d’'un mandat spécial est effectué sur les
bases et les taux maximums en vigueur au moment du déplacement prévu par le décret n°2006-781 du
3 juillet 2006.

Sont pris en charge :
- Les frais de transport sur présentation d’un justificatif ;

- Llindemnité journaliere d’hébergement et de restauration. Ces indemnités de mission sont
réduites de 65% si I'élu-e est logé-e gratuitement, de 17,5% si le repas du midi ou du soir est pris
en charge et 35% si les deux repas sont pris en charge (article 2-2 du décret 2006-781 du 3 juillet
2006).

La délibération chargeant un conseiller municipal d’'un mandat spécial peut également autoriser le
remboursement d’autres dépenses limitativement énumérées par cette délibération et liées a I'exercice
de ce mandat spécial, notamment :

- les éventuels frais spécifiques de déplacement, d’accompagnement et d’aide technique liés a la
situation de handicap du conseiller municipal,

- les frais de visas,

- les frais de vaccins,

- les frais pouvant étre nécessaires a la mission (traduction, sécurité...).
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IV - Déplacements dans le cadre du droit a la formation des élu-e-s
Le Code Général des Collectivités Territoriales (CGCT) reconnait aux élu-e-s locaux, dans son article L.

2123-12, le droit a une formation adaptée a leurs fonctions. Les modalités d’exercice de ce droit sont
fixées par les articles R. 2123-12 a R. 2123-22 de ce méme code.

Les frais de formation (droits d’inscription, hébergement, déplacement) constituent une dépense
obligatoire pour la commune, sachant que la prise en charge par la collectivité ne s’applique que si
I'organisme qui dispense la formation a fait I'objet d’un agrément délivré par la Ministére de I'Intérieur,
conformément aux articles L 2123-16 et L 1221-1 du Code Général des Collectivités Territoriales.

Les frais pris en charge sont les suivants :

- Frais d’hébergement et de repas (annexe n°1)
- Frais de transport (annexe n°2)
- Compensation de la perte de revenu.

V- Dispositions communes : avances de frais et remboursements

5.1 Demandes d’avances de frais
A condition d’en faire la demande au moins quinze jours avant le départ en mission et en le précisant

sur le formulaire de demande d’ordre de mission, I'élu-e peut prétendre & une avance sur ses frais de
déplacement, dans la limite de 75 % du montant estimatif.

L'avance s’effectue en numéraire si le montant est compris entre 45 euros et 300 euros, et parvirement
si le montant est supérieur a 300 euros. Elle est effectuée par la Trésorerie municipale.

5.2 Demandes de remboursement
Les demandes de remboursement d’hébergement ou de transport doivent parvenir au service

Formation au plus tard 2 mois aprés le déplacement.
Vu le Code général des collectivités territoriales,
Vu le rapport présenté en séance du Conseil municipal ;
LE CONSEIL MUNICIPAL, apres en avoir délibéré :
> APPROUVE cette proposition

Délibération adoptée a 'UNANIMITE

Le registre diment signé.
Pour extrait certifié conforme

\ v
470rb\\'\9° Ronan LOAS, {
Maire
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ANNEXE 1 : BAREME DES REMBOURSEMENTS DE FRAIS DES ELUS MUNICIPAUX : INDEMNITES
D'HEBERGEMENT ET DE REPAS

Pour les missions ou intérims en métropole et en outre-mer, le taux du remboursement forfaitaire des frais
supplémentaires de repas et le taux du remboursement forfaitaire des frais d’hébergement, incluant le

petit-déjeuner, sont fixés comme suit a compter du 1¥ Mars 2019 ;

Types dlindemnites Peplacements au 1" mars 2019

Province Paris [ Villes'= ou> a 200 000

(Intra-muros) habitants et communes
i delametropeledu
‘; grand Paris*

| Hébergement 70 € 110 € | 90¢
Déjeuner 15,25 € 15,25 € 15,25€
Diner 15,25 € 15,25 € 15,25 €

@ *liste des communes au 01/03/2019 : décret 2015-1212 du 30/09/2015
La revalorisation des indemnités ci-dessus suivra I'actualisation prévue par les textes réglementaires
ANNEXE 2 n°2 : REMBOURSEMENT DES FRAIS DE TRANSPORT

En France métropolitaine, le remboursement des frais de transports s’effectue sur la base du transport
ferroviaire économique de 2éme classe.

Utilisation du véhicule personnel :

L'utilisation par I'élu(e) de son véhicule personnel peut étre autorisée par l'autorité territoriale,
préalablement au départ. Dans ce cas, elle donne lieu a une indemnisation sur la base du tarif de
transport public le moins onéreux (billet SNCF 2éme classe).

Si la localité n’est pas desservie de maniére satisfaisante par les transports en commun, I'utilisation du
véhicule personnel sera autorisée. Le remboursement se fera sur la base d’indemnités kilométriques
actualisé par arrété ministériel et calculée par un opérateur d’itinéraire via internet (trajet le plus court).

Categarie” (puissance fiscale™ du ' Jusqu’a De2001a [ Apres 10/000/Km
vehicule) 2 000)Km 10000Km |
Véhicule de 5 CV et moins [ 0,29€ 0,36 ¢ [ 0,21¢€
Véhicule de 6 et 7 CV 0,37 € 0,46 € 0,27 €
Véhicule de 8 CV et plus 0,41 € 0,50€ 0,29 €

— Motocyclette (cylindrée supérieure a125m?)=0,14 €
— Vélomoteur etautre véhicule a moteur (cylindréede 502125 cm?)=0,11€

La revalorisation des indemnités ci-dessus suivra I'actualisation prévue par les textes réglementaires
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Covoiturage :

Pour les déplacements en covoiturage, la présentation d’un justificatif de site officiel de réservation et
paiement en ligne est obligatoire.

La Collectivité prend alors en charge les frais de stationnement, de péage, d’autoroute, du carburant
(dans la limité des frais de carburant estimés pour le trajet en question), sur présentation des justificatifs
acquittés.



